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TUTORIAL PARA INSCRIÇÃO NO EDITAL Nº 010/2021- PROAE  

O Cadastro Único UFERSA é um questionário eletrônico disponibilizado no SIGAA (Sistema Integrado de Gestão de Atividades 

Acadêmicas) que tem por objetivo conhecer a realidade socioeconômica do discente. Essa etapa é obrigatória a todos os discentes que 

desejam participar do processo seletivo.  

 

O processo todo é formado por duas etapas:  

 

1ª Etapa: adesão ao cadastro único 

 

2ª Etapa: solicitação de bolsa/auxílio 

 

1ª ETAPA – Adesão ao Cadastro Único 

 

Iremos explicar o passo a passo para você realizar a adesão ao cadastro único e assim poder participar do Processo Seletivo do Edital Nº 

010/2021 – PROAE – PROGRAMA INSTITUCIONAL DE ASSISTÊNCIA ESTUDANTIL DA UFERSA 
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Passo 01: Ao entrar no SIGAA com seu login e senha, você deverá acessar a aba Bolsas  Aderir ao Cadastro Único: 

 

Ao selecionar a opção  Bolsas  Aderir ao Cadastro Único, o sistema irá abrir uma nova tela com a apresentação do Programa de Bolsas de 

Assistência Estudantil. Para prosseguir, é necessário ler e concordar com os termos citados na apresentação.  
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Passo 02: Ao continuar, será redirecionado(a) para a página   Informe seu perfil. Essa aba é importante para conhecer suas habilidades e 

áreas de interesse. 

 

A partir dessa aba, você irá informar os dados conforme o seu núcleo familiar. Lembramos que, Grupo Familiar é o conjunto de pessoas 

relacionadas por consanguinidade ou por afinidade que usufruem e participam da renda total mensal familiar. 

 

Atenção: os itens com  são de preenchimento obrigatório.  

 

 

 

 

Aqui você poderá acrescentar 

informações complementares, 

por exemplo: 

Sou Marcos, 23 anos, tenho 

proficiência em inglês e  tenho 

noções de informática básica.   



6 

 

 

 

Passo 03: Nessa aba você irá informar o endereço da família.  
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DICA IMPORTANTE: 

 

Para juntar as imagens ou arquivos de PDF em um único documento, você poderá usar os seguintes sites ou aplicativos:  

Link: https://www.ilovepdf.com/ 

 

Os(As) discentes que não tiverem acesso a aparelho de scanner podem utilizar aplicativo de celular com esta funcionalidade, como 

"TopScanner", "CamScanner" etc. Alguns celulares também possuem a função “Digitalizador”.  

 

 

 

 

https://www.ilovepdf.com/
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IMPORTANTE!!! 

A partir de agora, iremos iniciar o preenchimento do questionário socioeconômico. Antes, separe a documentação necessária para realizar 

o upload no sistema:  

 O 1º Upload de documentação será da sua carteira de trabalho:  

MODELO DA CARTEIRA DE TRABALHO DIGITAL 

 

 

Siga esse passo a passo 

para fazer o print ou PDF 

da sua carteira digital.  

Situação 01 – Nunca tive 

contrato de trabalho formal: 

envie um print da tela 

Início + um print da tela 

Contratos. (conforme 

indicação das setas 

vermelhas) 



9 

 

 

 

 

Situação 02 – Se você já teve contrato de 

trabalho formal, você pode gerar o PDF de sua 

carteira de trabalho digital, e assim não irá perder 

nenhuma informação: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Esse PDF você anexa no item 01.  
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- Beneficiário do Programa Bolsa Família: 

Caso algum membro familiar seja beneficiário do Programa Auxílio Brasil (antigo Bolsa Família) assinale a opção SIM 

 

 A documentação exigida na questão 03 – extrato detalhado de recebimento emitido pelo Portal da transparência - deverá ser emitida 

através do seguinte link: 

 http://www.portaltransparencia.gov.br/pessoa-fisica/busca/lista?termo=16490773253&pagina=1&tamanhoPagina=10  

 

 Caso você marque a opção NÃO na questão anterior, não é necessário anexar um documento na questão 03, pois ela 

não é obrigatória.  

 

Ao acessar o Portal da transparência, você deverá digitar o número do CPF ou NIS da pessoa que é beneficiária do Programa Auxílio 

Brasil (antigo Bolsa família) (responsável pelo núcleo familiar) 

http://www.portaltransparencia.gov.br/pessoa-fisica/busca/lista?termo=16490773253&pagina=1&tamanhoPagina=10
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Ao acessar a página do recebimento de recursos, 

você deverá clicar em detalhar para ter acesso ao 

Extrato detalhado.  

 

 

 
Atenção: imagens meramente ilustrativas 
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Este é uma modelo da página do Extrato detalhado. 
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Dica importante: para ter acesso a essa informação no formato PDF, você poderá usar a tecla Ctrl + P do seu computador. Em seguida, 

selecione a função “salvar como pdf” ou “Imprimir como pdf”. 

 

 

IMPORTANTE!!! 

Após realizar a ação de emitir o extrato 

detalhado, lembre-se de fazer o upload do 

documento na questão 03. 
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 Na questão 4 é necessário anexar a folha resumo do CadÚnico. É importante anexar a folha atualizada, que poderá ser solicitada no CRAS 

de sua região ou extraída no link: https://meucadunico.cidadania.gov.br/meu_cadunico/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://meucadunico.cidadania.gov.br/meu_cadunico/
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 A questão 05 refere-se à data da última atualização cadastral. Essa data deverá 

ser conforme consta no CadÚnico:  data da entrevista ou última atualização 

cadastral (de acordo com o tipo de folha resumo):  

 

 
 

 

 

  Modelo para localizar a data da última 

atualização 

 

 

 

 

Em relação à data de 

atualização cadastral 
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- Informe a opção que se aplica ao seu grupo familiar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Não esqueça de contar com você no 

grupo familiar.  

Nesse processo seletivo o grupo 

familiar será composto por todos que 

constam no cadastro único.  
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- Informe sua renda per capita familiar 

Nota: Essa questão deverá ser respondida conforme o valor informado na faixa de renda familiar por pessoa do CadÚnico.  

 

ATENÇÃO: 

A seleção da faixa de renda per capita (por pessoa) deverá ser conforme o Cadastro 

Único (ver imagem ilustrativa ao lado). 
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- Caso haja alguma divergência entre o que consta no CadÚnico: 

ATENÇÃO: 

Se a sua situação atual (configuração familiar) for diferente da que consta no CadÚnico, descreva nessa questão. 

 

 

- Informe sobre o local de moradia do seu grupo familiar: 

 

- Informe sobre seu local de moradia durante o período de aulas: 
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- Instituição de origem e escolaridade atual:  
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 - Condição socioeconômica atualmente: 

 

 

 

 

 

 

 

É importante você refletir sobre sua verdadeira situação socioeconômica, por exemplo: atualmente você está desempregado? Se sim, 

você recebe algum tipo de ajuda? Essa ajuda é uma pensão alimentícia? Ou recebe ajuda de outras pessoas que não fazem parte de 

sua casa?   

Pensar sobre essas questões ajudará a selecionar a opção que melhor define sua condição. 
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- Existência de doença crônica na família:  

 

 

 

 

 

 

 

Se você não tem membro familiar diagnosticado com 

doença crônica, anexe novamente o seu CadÚnico. 

pois esta é uma pergunta obrigatória. 
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IMPORTANTE!!!!  

Caso esteja concorrendo ao AUXÍLIO CRECHE, deverá anexar a Certidão de Nascimento ou RG da criança.  

 

 

 

 

 

 

Se você não está concorrendo ao AUXÍLIO CRECHE, anexe novamente o 

seu CadÚnico, pois esta é uma pergunta obrigatória.   
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- Identificação pessoal  

 

 

 

 

 

Todas as informações de identificação pessoal são obrigatórias.  

Não deixe nenhuma opção sem marcar.  
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Se marcou opção pessoa com deficiência, descreva o tipo de deficiência (deficiência física, auditiva, visual, intelectual, múltipla) e se possui 

algum tipo de acompanhamento especializado e/ou acompanhamento pela CAADIS/UFERSA (Coordenação de Ações Afirmativas e 

Diversidade). 
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Não esqueça de marcar a opção 

confirmar inscrição.  

Esse é um passo importante na 

consolidação do preenchimento do 

questionário socioeconômico.  

 

Parabéns!!! Se você chegou até aqui... agora vamos para a 2ª etapa 
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2ª ETAPA – solicitação de bolsa/auxílio 

Após a conclusão da 1ª etapa, você deverá novamente acessar a aba Bolsas  Solicitação de bolsa/auxílio/Moradia.  

 

Ao clicar, você será redirecionado para essa aba Solicitação de Bolsa Auxílio. Em seguida, deverá selecionar a modalidade de benefício 

desejada.  

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE!!! 

A solicitação de Bolsa/Auxílio só poderá ser realizada uma única vez. 

Não será possível realizar alteração ou nova solicitação. Por isso, leia 

com atenção o edital 010/2021, especialmente o item 3.1, e verifique a 

descrição de cada modalidade.  
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IMPORTANTE!!! 

(1) O Auxílio Inclusão Digital Equipamento e Internet podem ser acumulados com qualquer um dos benefícios ofertados neste Edital; 

 

(2) Os(as) discentes já contemplados(as) em editais anteriores com Auxílio Inclusão Digital Equipamento não poderão concorrer no 

semestre 2021.2 para este mesmo benefício; 

 

(3) O valor referente ao Auxílio Inclusão Digital Equipamento e Internet serão pagos em parcela única; 

 

(4) O valor do equipamento deverá ser de, no mínimo, 85% do valor recebido (R$ 2.550,00), sendo, obrigatoriamente, todo o restante do 

recurso utilizado na aquisição de acessórios para o equipamento adquirido; 

 

(5) O Auxílio Moradia será pago, excepcionalmente, apenas durante o semestre 2021.2, que será pago nos meses de fevereiro, março, 

abril, maio e junho de 2022. Os contemplados com esse auxílio não implica em vaga na Moradia Estudantil; 

 

(6) O discente que deseje concorrer ao Auxílio Moradia ou Auxílio Transporte não poderá participar da modalidade de Moradia 

Estudantil; 

 

(7) Os discentes que residem nos campi que possuem o serviço de transporte coletivo custeado pela universidade não poderão concorrer 

ao Auxílio Transporte; 

 

(8) As bolsas e auxílios ofertados neste edital não poderão ser acumulados com nenhuma atividade remunerada ou outro auxílio de 

desembolso mensal, por exemplo: estágio, monitoria, extensão, pesquisa, exceto Auxílio Inclusão Digital. 
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EXEMPLO 01: NÃO FUI CONTEMPLADO em editais anteriores com o auxílio inclusão digital (EQUIPAMENTO) 

Você poderá solicitar até 03 modalidades de benefícios, marcando as opções no ato da solicitação da bolsa auxílio. 

BOLSA ACADÊMICA ou AUXÍLIO ACESSIBILIDADE ou AUXÍLIO CRECHE  + AUXÍLIO INCLUSÃO DIGITAL 

(EQUIPAMENTO) + AUXÍLIO INCLUSÃO DIGITAL (INTERNET) 

 

 

 

 

Ao selecionar a modalidade de benefício desejada, você será deverá clicar em “Eu li e compreendi as 

instruções e prazos informados acima”. 
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EXEMPLO 02: JÁ FUI CONTEMPLADO em editais anteriores com o auxílio inclusão digital (EQUIPAMENTO) 

Nesse caso, você não poderá solicitar novamente. Mas, ainda poderá concorrer até 02 modalidades de benefícios, marcando as opções no ato 

da solicitação da bolsa auxílio. 

BOLSA ACADÊMICA ou AUXÍLIO ACESSIBILIDADE ou AUXÍLIO CRECHE + AUXÍLIO INCLUSÃO DIGITAL (INTERNET) 

 

 

 

 

 

Ao selecionar a modalidade de benefício desejada, você será deverá clicar em “Eu li e compreendi as 

instruções e prazos informados acima”. 
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EXEMPLO 03: não quero solicitar nenhum dos auxílios ou bolsa acadêmica, apenas quero solicitar auxílio inclusão digital 

(EQUIPAMENTO E/OU INTERNET) 

Nesse caso, você deverá selecionar a opção NENHUMA DESSAS MODALIDADES. E selecionar o auxílio inclusão digital (equipamento) 

e/ou auxílio inclusão digital (internet). 

AUXÍLIO INCLUSÃO DIGITAL (EQUIPAMENTO) + AUXÍLIO INCLUSÃO DIGITAL (INTERNET) 

 

 

 

 

 

Ao selecionar a modalidade de benefício desejada, você será deverá clicar em “Eu li e compreendi as 

instruções e prazos informados acima”. 
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Na aba seguinte,  você deverá conferir seus dados pessoais como: matrícula, nome, curso, endereço, modalidade de benefício. 

Atenção: não esqueça de confirmar a solicitação.  
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Aguarde o sistema gerar o número do comprovante, e se possível faça um print ou foto. Ele é o seu comprovante de participação no processo 

seletivo.  
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Já realizei a minha solicitação de bolsa auxílio, o que devo fazer? 

   Fique atento ao cronograma do Edital 010/2021. 

Atividades Datas 

Lançamento do Edital 29/12/2021 

Inscrições no Sigaa e envio da documentação dos Ingressantes e 

Veteranos 
De 03/01/2022 a 09/01/2022 

Inscrições no Sigaa e envio da documentação dos Ingressantes nas 

Engenharias para egressos de ICT, ITI e áreas afins (somente 

matrículas 2021.2) 

De 29/01/2022 a 31/01/2022 

Resultado Parcial  Até 08/02/2022 

Prazo para entrada nos recursos contra o resultado PARCIAL 
02 (dois) dias úteis após a publicação 

do resultado 

Resultado Final  Até 11/02/2022  

Preenchimento do Termo de Compromisso no Google Forms De 11/02/2022 a 14/02/2022 
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Se ainda tiver dúvidas, entre em contato por um de nossos canais de atendimento: 

Sala do Google Meet https://meet.google.com/qxy-xeau-zcm  

Data Horário 

04/01/2022  8h às 10h 

05/01/2022  14h às 16h 

06/01/2022 14h às 16h 

07/01/2022 14h às 16h 

31/01/2022 8h às 10h 

 

Atendimento via Celular Institucional – Whatsapp (84) 991797954 

Data Horário 

04/01/2022 14h às 17h 

05/01/2022 14h às 17h 

06/01/2022 14h às 17h 

07/01/2022 14h às 17h 

31/01/2022 14h às 17h 

 

 

https://meet.google.com/qxy-xeau-zcm
https://wa.me/5584991797954
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Instagram da Proae: proae_ufersa 

 

 

 

 

 

E-mail dos setores de assistência estudantil do seu respectivo Campus: 

 Campus Mossoró: programassociais.proae@ufersa.edu.br  

 Campus Angicos: coae.angicos@ufersa.edu.br  

 Campus Caraúbas: assuntosestudantis.caraubas@ufersa.edu.br  

 Campus Pau dos Ferros: cae.pdf@ufersa.edu.br  

mailto:programassociais.proae@ufersa.edu.br
mailto:coae.angicos@ufersa.edu.br
mailto:assuntosestudantis.caraubas@ufersa.edu.br
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